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1.1 新设探矿权登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科会同地质勘查管理

科、生态修复与耕地保护科、国土空

间用途管制科、法规科、国土资源监

察支队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.2 探矿权延续登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科会同地质勘查管理

科、生态修复与耕地保护科、国土空

间用途管制科、法规科、国土资源监

察支队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.3 探矿权保留登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科会同地质勘查管理

科、生态修复与耕地保护科、国土空

间用途管制科、法规科、国土资源监

察支队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.4 探矿权注销登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科会同地质勘查管理

科、生态修复与耕地保护科、国土空

间用途管制科、法规科、国土资源监

察支队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.5 探矿权变更登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科会同地质勘查管理

科、生态修复与耕地保护科、国土空

间用途管制科、法规科、国土资源监

察支队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.6 采矿权新立登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科、地质勘查管理科、

生态修复与耕地保护科、国土空间用

途管制科、法规科、国土资源监察支

队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.7 采矿权变更事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科、地质勘查管理科、

生态修复与耕地保护科、国土空间用

途管制科、法规科、国土资源监察支

队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.8 采矿权注销登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科、地质勘查管理科、

生态修复与耕地保护科、国土空间用

途管制科、法规科、国土资源监察支

队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.9 采矿权延续登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科、地质勘查管理科、

生态修复与耕地保护科、国土空间用

途管制科、法规科、国土资源监察支

队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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1.10 开采矿产资源划定矿区范围批准事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

矿产资源管理科、地质勘查管理科、

生态修复与耕地保护科、国土空间用

途管制科、法规科、国土资源监察支

队进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结
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2. 地图审核事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

调查监测与测绘管理科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
调查监测与测绘管理科制作批复

，窗口办结
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3.一次性开发未确定使用权的荒山、荒地、荒坡、荒

滩从事种植业、林业、畜牧业、渔业生产审查事项办

理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

生态修复与耕地保护科、国土空间

用途管制科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
生态修复与耕地保护科制作批复

，窗口办结
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4.法人或者其他组织利用属于国家秘密的基础测绘成

果审批成果利用审批事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

调查监测与测绘管理科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
调查监测与测绘管理科制作批复

，窗口办结
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5.建设项目用地预审与选址事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

国土空间用途管制科、市政规划科

根据项目分类进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
窗口制作证件，办结

特别程序

延长审批

送达

办理结果送达当事人。
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6.国有建设用地使用权划拨批准事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

土地储备开发中心

对材料进行审查

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

决定

储备中心报市政府

批准

办结

土地发展储备中心制作划拨决定书

窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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7.国有建设用地使用权出让审批事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

自然资源开发利用科

对材料进行审查

土地发展储备中心制作出让合同

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

决定

行政审批科依据

授权与受让人签订

出让合同

办结
窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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8.国有建设用地土地使用权和地上建筑物、其他附着
物所有权分割转让批准事项办理流程图

行政相对人

受理
二级市场窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具行政许可申请受
理通知书

审查

自然资源开发利用管理科、行政审批

科、确权登记局、二级市场中心进行

会审

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

二级市场窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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9.1 划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转
让事项办理流程图

行政相对人

受理
二级市场窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具行政许可申请受
理通知书

审查

自然资源开发利用管理科、行政审批

科、确权登记局、二级市场中心进行

会审

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

二级市场窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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9.2 划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权出
租事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具行政
许可申请受理通知书

审查

二级市场交易中心进行审查,通过审

查的组织签订租赁合同

决定
二级市场进行
租赁鉴证

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

二级市场窗口办结。

送达

办理结果送达当事人。
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9.3 地上建筑物及附着物所有权抵押事项办理流程图

行政相对人

受理
二级市场窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具行政许可申请受
理通知书

审查

二级市场交易中心进行审查

决定

局分管负责人决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
二级市场窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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10.建设用地改变用途审核事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具行政
许可申请受理通知书

审查

自然资源开发利用科

进行审查并报市政府

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

自然资源开发利用科制作批复，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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11.临时用地审批事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具行政
许可申请受理通知书

审查

行政审批科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
窗口制作批复，办结

送达

办理结果送达当事人。
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12.不涉及农用地转为建设用地的乡（镇）村企业使用

集体建设用地审批事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具行政
许可申请受理通知书

审查

自然资源开发利用科

进行审查并上报市政府

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

自然资源开发利用科
制作批复，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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13.不涉及农用地转为建设用地的乡（镇）村公共设施、

公益事业使用集体建设用地审批事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具行政
许可申请受理通知书

审查

自然资源开发利用科

进行审查并上报市政府

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

自然资源开发利用科
制作批复，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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14.1 建设用地规划许可事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

详细规划科、行政审批科对材料进行

审查，提出审查意见

决定
详细规划科、行政
审批科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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14.2 建设用地规划许可延期事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

详细规划科、行政审批科对材料进行

审查，提出审查意见

决定
详细规划科、行政
审批科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.1 建设工程规划许可证核发事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.2 建设工程（含临时建设）规划许可证延期事项办
理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.3 临时建设工程规划许可证核发事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.4 历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除

历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批事

项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.5 历史建筑实施原址保护审批事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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15.6 历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史

建筑的结构或者使用性质审批事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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16.测绘专业技术人员测绘作业证件核发事项办理流

程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

调查监测与测绘管理科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
窗口制作证件，

窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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17.探矿权人、采矿权人之间因矿区范围争议裁决事项
办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具申请
受理通知书

审查

矿产资源管理科组织进行实质性审

查，并组织调查，拟定调查处理建议。

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作裁定书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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18.1.1 集体土地所有权登记首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.1.2 集体土地所有权登记变更登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.1.3 集体土地所有权登记转移登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.1.4 集体土地所有权登记注销登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.2.1 国有建设用地使用权登记首次登记事项办理流

程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.2.2 国有建设用地使用权登记变更登记事项办理流

程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.2.3 国有建设用地使用权登记转移登记事项办理流

程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.2.4 国有建设用地使用权登记注销登记事项办理流

程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18. 3.1 国有建设用地使用权及房屋所有权登记首次登

记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.3.2 国有建设用地使用权及房屋所有权登记变更登

记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.3.3 国有建设用地使用权及房屋所有权登记转移登

记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.3.4 国有建设用地使用权及房屋所有权登记注销登

记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.4.1 宅基地使用权及房屋所有权登记首次登记事项

办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.4.2 宅基地使用权首次登记事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科对申报材料

进行实质审查。

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

送达

办理结果送达当事人
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18.4.3 宅基地使用权及房屋所有权登记变更登记事项

办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.4.4 宅基地使用权及房屋所有权登记转移登记事项

办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.4.5 宅基地使用权及房屋所有权登记注销登记事项

办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.5.1 集体建设用地使用权首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.5.2 集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

登记首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.5.3 集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

登记变更登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.5.4 集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

登记转移登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结



56

18.5.5 集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权

登记注销登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.6.1 地役权首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.6.2 地役权登记变更登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.6.3 地役权登记转移登记事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具行政许可
申请受理通知书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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18.6.4 地役权登记注销登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.7.1 抵押权登记首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.7.2 抵押权登记变更登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.7.3 抵押权登记转移登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.7.4 抵押权登记注销登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.8.1 预告登记首次登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.8.2 预告登记变更登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.8.3 预告登记转移登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.8.4 预告登记注销登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科登记办
结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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18.9 依申请更正登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.10.1 异议登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认通知书》

材料真实合法、项目符合相
关确认条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
审核发证科制作证件，办结
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18.10.2 注销异议登记事项办理流程图

申请人

受理
登记受理岗进行形式审
查，符合条件的，受理并
出具受理告知书

审查

登记科进行审查

决定

审核发证科
登记办结

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》
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19.1 自然资源确统一权登记初始登记事项办理流程图

受理

前期准备（组织准备、技术准备、资

料准备）。收集、整理自然资源、生

态环境、水利、林草等相关部门已有

的相关资料。

编制工作底图、预化
登记单元、发布通告

调查

内业调查、关联信息、调查核实、

实地补充调查、调查成果上图

、数据库建设

审核
确权登记局
组织审核

公告

15 个工作日

办结

不动产登记中心登簿、发证
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19.2 自然资源统一确权登记变更登记事项办理流程图

嘱托主体

经办人

受理
不动产登记窗口进行形式审
查，符合条件的，受理并出
具行政许可申请受理通知书

审核

登记科出具审核结果

登簿
记载登记簿

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

发证

窗口领证或邮寄送达

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许确认的
条件，出具《不予确认告知书》
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19.3 自然资源统一确权登记更正登记事项办理流程图

嘱托主体

经办人

受理
不动产登记窗口进行形式审
查，符合条件的，受理并出
具受理通知书。

审核

登记科出具审核结果

登簿

记载登记簿

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》 材料真实合法、项目符合相

关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

发证

窗口领证或邮寄送达
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19.4 自然资源确权统一登记注销登记事项办理流程图

嘱托主体

经办人

受理
不动产登记窗口进行形式审
查，符合条件的，受理并出
具受理通知书。

审核

登记科出具审核结果

登簿

记载登记簿

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合
法律法规或不满足相关
准许审批的条件，出具
《不予审批通知书》

材料真实合法、项目
符合相关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

发证

窗口领证或邮寄送达
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20.新增耕地面积验收事项办理流程图

县区自然资源

局

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具验收申请
受理通知书

审查

生态修复与耕地保护科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
生态修复和耕地保护科制作批复

，窗口办结

特别程序

延长审批

组织专家验收

送达

办理结果送达当事人。
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21. 地质灾害治理责任认定事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

地质勘查管理科、专家组进行认定

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
地质勘查管理科科制作文

书，窗口办结

特别程序

专家认定

送达

办理结果送达当事人
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22.非煤矿山生产能力核定确认事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

根据实际情况组织专家评审，听取专家

意见，对申报材料进行实质审查。

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科科制作文

书，窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人
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23. 土地复垦费征收事项办理流程图

行政相对人

受理
国土空间用途管制科
进行形式审查并受理

审查
国土空间用途管制科进行核查

决定
国土空间用途管制
科开具缴款书

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

国土空间用途管制科办结

送达

办理结果送达当事人。
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24. 土地闲置费征收事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源开发利用科
进行形式审查并受理

审查
自然资源开发利用科进行核查

决定
自然资源开发利用
科开具缴款书

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

自然资源开发利用科办结

送达

办理结果送达当事人。
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25. 城市基础设施配套费征收事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源开发利用科
进行形式审查并受理

审查
自然资源开发利用科进行核查

决定
自然资源开发利用
科开具缴款书

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结

自然资源开发利用科办结

送达

办理结果送达当事人。
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26.矿山地质环境治理项目验收事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具受理
通知书

审查

生态修复与耕地保护科组织专家组

现场验收

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
生态修复与耕地保护科制作批复

，窗口办结

特别程序

专家验收

送达

办理结果送达当事人。
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27.矿业权设定抵押备案事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具受理
通知书

审查

矿产资源管理科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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28.矿产资源储量评审备案事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具受理
通知书

审查

矿产资源管理科进行审查

决定
行政审批科
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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29.1 地质灾害危险性评估单位项目和资质备案事项

办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进行
形式审查，符合条件的，受
理并出具受理通知书

审查

规划执法支队对材料进行审查，并进行

现场核查后提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受理
通知书》

发现材料不真实，不符合法律法
规或不满足相关准许审批的条
件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出具
《受理补正通
知书》

办结
规划执法支队制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。

送达

办理结果送达当事人。
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29.2 地质灾害治理工程勘查设计施工单位项目和资质
备案事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具受理
通知书

审查

地质勘查管理科进行审查

决定
局分股负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
地质勘查管理科制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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29.3 地质灾害治理工程监理单位项目和资质备案事项

办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行形式审查，符合
条件的，受理并出具受理
通知书

审查

地质勘查管理科进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
地质勘查管理科制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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30.矿产资源统计事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出具受理通知
书

审查

地勘储量科进行审查、录入

决定
行政审批科
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
地勘储量科制作证件，

窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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31.矿山地质环境保护与土地复垦方案批准事项

办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进行
审查，符合条件的，受理
并出具受理通知书

审查

生态修复与耕地保护科会同专家组进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
生态修复与耕地保护科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人。
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32. 对个人或社会投资历史遗留损毁土地和自然灾害

损毁土地复垦项目设计书的审查事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出具受理通知
书

审查

生态修复与耕地保护科会同

专家组进行审查

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
生态修复与耕地保护科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家审查

送达

办理结果送达当事人。
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33.建设工程规划核实事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具受理通知
书

审查

建筑规划科对材料进行审查

，提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作证件，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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34.建设工程验线事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进
行形式审查，符合条件
的，受理并出具受理通知
书

审查

规划执法支队对材料进行审查，

组织第三方进行现场核查后

提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

发现材料不真实，不符合法律
法规或不满足相关准许审批的
条件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相
关审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
行政审批科制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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35.建设工程规划许可情况认定事项办理流程图

行政相对人

受理
自然资源和规划窗口进行
形式审查，符合条件的，受
理并出具受理通知书

审查

规划执法支队对材料进行审查，并进行

现场核查后提出审查意见

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受理
通知书》

发现材料不真实，不符合法律法
规或不满足相关准许审批的条
件，出具《不予审批通知书》

材料真实合法、项目符合相关
审批条件

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出具
《受理补正通
知书》

办结
规划执法支队制作文书，窗口办结

送达

办理结果送达当事人。
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36.1 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤

矿山新建、扩建、改建项目设计文件审查事项

办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科根据实际情况组织专

家评审，对申报材料进行实质审查。

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人
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36.2 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤

矿山新建、扩建、改建项目设计文件变更审查事项

办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科根据实际情况组织专

家评审，对申报材料进行实质审查。

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人
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37.1 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤矿

山新建、改建、扩建项目备案事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科根据实际情况组织专

家评审，对申报材料进行实质审查。

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人
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37.2 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤矿

山新建、改建、扩建项目备案变更事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科根据实际情况组织专

家评审，对申报材料进行实质审查。

决定
分管局领导根据专
家组意见作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

特别程序

专家评审

送达

办理结果送达当事人
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37.3 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤矿

山新建、改建、扩建项目备案延期事项办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科对申报材料

进行实质审查。

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

送达

办理结果送达当事人
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38. 企业、事业单位、社会团体等投资建设的非煤

矿山新建、扩建、改建项目竣工验收备案事项

办理流程图

行政相对人

受理
窗口进行审查，符合条件
的，受理并出受理通知书

审查

矿产资源管理科对申报材料

进行实质审查。

决定
局分管负责人
作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理通知书》

相关材料不齐
全或者不符合
法定形式，出
具《受理补正
通知书》

办结
矿产资源管理科制作文书，

窗口办结

送达

办理结果送达当事人
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39-147 项行政处罚类权力事项办理流程图

申请人

受理
登记受理窗口进行形式
审查，符合条件的，受理
并出具不动产受理告知
书

审查

登记科进行审查

决定

登记科作出决定

不符合法律法规或
不满足相关受理条
件，出具《不予受
理告知书》

发现违法线索

通过举报、媒体反映、巡查、卫片执法检

查、上级部门交办或者其他部门移送、转

办等渠道发现自然资源和规划违法线索

立 案

符合立案条件的，予以立案

调查取证

对违法事实进行调查，并收集相关证

据，起草调查报告

案件审理

对案件调查报告及

相关材料进行审理

作出行政处罚或者行政处理

案件经审理，并经自然资源和规划主管部门负责

人同意，制作《行政处罚决定书》或者行政处理

文件，依法履职告知、听证等程序，送达当事人

执行

当事人自觉履行。当事人逾期不履行，经依法催

告，可以依法申请法院强制执行

结案

符合结案条件的，予以结案

并立卷归档

移送

违法行为涉嫌犯

罪依法需要追究

刑事责任，或者

依法、依规需要

追究当事人及有

关责任人员行政

纪律责任的，按

照有关规定移送

公安、检察、监

察、任免机关
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148-153 项行政强制类权利事项办理流程图

对违法情况，由行政机关予以公告，限

期当事人自行纠正。当事人在法定期限

内不申请行政复议或提起行政诉讼，又

不自行纠正的。

行政机关依法作出行政决定后，当

事人在行政机关决定的期限内不

履行义务的

行政机关书面催告

当事人履行义务

听取当事人的陈述和申辩

经催告，当事人逾期

仍不履行行政决定的

制作并送达行政强制

执行决定书

实施行政强制执行
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